
 
  

 

 

 VADEMECUM OPERATIVO 

DELEGHE — ASSEMBLEA GENERALE SIAE 2026 

Giovedì 23 luglio 2026 · Auditorium della Tecnica, Roma e in collegamento remoto 

 

 

CHI può delegare 

• Ogni Associato SIAE (sia persona fisica sia persona giuridica) 
in regola con il pagamento dei contributi associativi, ove 
dovuti, con riferimento alla relativa posizione di appartenenza 

• L’Associato può designare UN SOLO delegato per l’esercizio 
del diritto di voto. 

 

CHI può ricevere delega 

• Qualsiasi persona fisica ad eccezione di: componenti organi 
sociali, componenti Commissioni consultive, dipendenti SIAE, 
componenti dell’Organismo di Vigilanza. 

 

Validità delle deleghe 

• MAX 10 DELEGHE per ciascun delegato.  

• La delega è conferita per l’intera posizione SIAE dell’Associato 
delegante (non è suddivisibile per sezione o categoria). 

• Non è ammessa subdelega: il delegato non può trasferire ad 
altri la delega ricevuta 

 

COME FARE 

• il delegato deve effettuare la procedura di registrazione 
online entro le ore 23:59 del 17 luglio 2026  

(il link al Portale di Registrazione sarà inviato via e-mail e 
disponibile sul PAE)  

• contestualmente il delegante deve inviare il documento di 
delega compilato e firmato (scaricabile dal sito siae) + copia 
del documento di identità delegante e delegato. 

• Qualora il delegante sia una persona giuridica dovrà inviare 
anche l’autocertificazione del legale rappresentante/titolare di 
impresa individuale compilata e sottoscritta oppure allegare 
una visura societaria dalla quale si evinca il suo potere di voto. 

 

INVIO: 3 MODALITÀ ammesse  

• A) Cartacea: delega firmata con FIRMA AUTENTICATA 
(notaio / pubblico ufficiale) → da inviare tramite 
raccomandata A/R alla Direzione Generale. 

• B) Digitale: delega firmata con FIRMA DIGITALE 
QUALIFICATA del delegante (CAdES/PAdES) → da inviare 
tramite PEC. 

• C) Autenticata in formato digitale da Notaio: delega con 
sottoscrizione autenticata da Notaio→ da inviare tramite 
PEC. 

 

INVIO: A CHI INVIARE  

• Posta (mod. A): SIAE — Direzione Generale, c.a. "Legal 
Affairs", Viale della Letteratura 30, 00144 Roma. 

• PEC (mod. B e C): assembleagenerale@pec.siae.it 

 

ENTRO QUANDO 

• Le deleghe possono essere inviate dall’11 giugno 
2026 fino alle ore 23:59 del 17 luglio 2026.  

• Per gli invii tramite PEC, farà fede la data e l’ora di ricezione 
del messaggio PEC presso l’indirizzo indicato da SIAE. 

• Per gli invii tramite raccomandata A/R, la delega dovrà essere 
spedita entro il 17 luglio 2026; farà fede il timbro postale di 
spedizione, fermo restando che la documentazione dovrà 
comunque pervenire a SIAE in tempo utile per consentire le 
verifiche di ammissibilità e la registrazione assembleare. 

 

Riferimenti normativi 

• Statuto SIAE - art. 14, commi 5-7 (DPCM 30.09.2025) 

• Regolamento Generale - art. 90 

• Avviso di Convocazione AG 2026 (che sarà pubblicato sul sito SIAE, in GU e sul Corriere della Sera l’11 giugno) 

 

ATTENZIONE — errori che invalidano la delega 

× Invio da e-mail ordinaria (serve PEC).   
× Invio via PEC di mera scansione di delega cartacea con firma autografa non digitale/non qualificata o priva di attestazione di 
conformità.  
× Scansione di firma autografa al posto della firma digitale qualificata.   
× Mancata autentica nelle modalità A e C.   
× Delegato incompatibile (organi sociali, commissioni consultive, dipendenti SIAE, Organismo di Vigilanza).   
× Superamento delle 10 deleghe.   
× Invio fuori termine (oltre il 17 luglio 2026).   

 

Associato minore di 16 anni: il genitore o il tutore, dopo aver effettuato la registrazione online, dovrà inviare - con le stesse modalità e 
tempistiche valide per le deleghe - la Dichiarazione sostitutiva atto di notorietà (D.P.R. 445/2000) scaricabile dal sito www.siae.it unitamente 
ai documenti di identità del genitore/tutore e dell’associato minore di 16 anni.  

 

Assistenza: 06.5990.5100 (lun–ven 9–17)   ·   PEC deleghe: assembleagenerale@pec.siae.it   ·   Web: www.siae.it/it/assistenza 

http://www.siae.it/

